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 المعلومات الأساسية للوظيفة /1

 مسؤولة الفعاليات والحملات التوعوية.: المسمى الوظيفي

 إدارة الاتصال المؤسسي  الإدارة / القسم:
 المدير التنفيذي. الرئيس المباشر:

  الهدف العام للوظيفة:

وتنظيييييييف  وتنفيييييييذ اا يييييية الفعاليييييييات والم)ييييييادرات والحمييييييلات التوعوييييييية  الر مييييييية تخطيييييييط  
والميدانييييةل التيييي تطلجميييا العمعيييية  لتعمييييم اليييوعي المعتمعيييي )اليييدا  العمعيييية و  يييايا الف ييية 

 المستمد ة  ودعف عمود حشد الموارد وصناعة الأثر.

 المهام والمسؤوليات الرئيسية /2

الأيييياف العالميييية ذات الصيييلة )نشييياط العمعيييية  واعتمادليييا مييي  )نييياط خطييية سييينوية للفعالييييات و .1
 المدير التنفيذي.

تصييييييميف وإطييييييلاي حمييييييلات التوعييييييية الصييييييحية والاعتماعييييييية ع)يييييير وسييييييا ل التواصييييييل  .2
 الاعتماعي  والموا ع الإلاترونية  والوسا ل الإعلانية المختلفة.

  الملتجييييات  ورل العميييل  والمعييياري التعريفيييية الفعاليييياتالإشيييرا  الااميييل علييي  تنظييييف  .3
 الخاصة )العمعية 

إعييييداد المجترحييييات المالييييية والميمانيييييات التجديرييييية لاييييل  عالييييية  و حمليييية  ور عمييييا للمييييدير  .4
 التنفيذي للاعتماد والمتا)عة للمصرو ات.

التواصييييل مييييع المييييوردي   شييييراات تنظيييييف الفعاليييييات  المصييييممي   والمطييييا)ع لتييييامي  اا يييية  .5
 مواد والمستلممات )عودة عالية.ال
التنسييييي  مييييع العمييييات الحاومييييية  والخاصيييية  والمعمعييييات التعارييييية لتييييامي  موا ييييع لإ اميييية  .6

 الفعاليات والحملات معاناً  و )رعايات.
اسيييتجطات وتوعييييط المتطيييوعي  والمتطوعيييات المشييياراي   يييي الفعالييييات الميدانيييية وتومييييع  .7

 المماف عليمف.
ميييية )عيييد ايييل  عاليييية  و حملييية  تت يييم  الإنعيييامات  التحيييديات  إعيييداد تجيييارير دوريييية ختا .8

 ومستوى الأثر  ور عما م)اشرة للمدير التنفيذي.
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